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All’albo online  

  

Oggetto: Procedura individuazione TUTOR interni alla P.A  
  

Il Dirigente scolastico  

 

VISTO  il Decreto legislativo n. 165 del 30/03/2001;  

VISTA   la Legge n. 244 del 24/12/2007;  

VISTO   

 

VISTA 

il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, recante “Norme in 

materia di autonomia delle istituzioni scolastiche”; 

la lettera di autorizzazione Prot. AOOGABMI-53714 del 21/06/2022; 

VISTO                  il D.I. n. 129 del 28/08/2018; 

VISTA  la Circ. 02 del 11 marzo 2008 della Presidenza del Consiglio dei Ministri, Dip.to  

Funzione Pubblica, Ufficio Personale Pubbliche Amministrazioni;  

VISTO                il bando PON 33956 del 18/05/2022 

VISTO il programma annuale 2023 approvato con delibera del Consiglio di Istituto n. 14 del 

16/01/2023; 

SENTITO  il parere della DSGA Monica Gori,  

emana  

il presente avviso interno per il reperimento fra il personale in servizio presso l’istituzione scolastica 

con contratto almeno fino al 30/06/2023 di docenti TUTOR per i seguenti moduli dei progetti PON: 

- “Coltiviamo e impariamo” - secondaria classi prime e seconde azione n. 10.1.1A  
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- “Ricicliamo insieme” – primaria classi terze e quarte azione n. 10.1.1A  

- “Tutti in scena 1” – secondaria classi prime e seconde azione n. 10.1.1A  

- “Coltiviamo e impariamo 2” – primaria classi quarte e quinte azione n. 10.1.1 A 

- “Tecnologia che passione” – primaria classi quarte e quinte azione n. 10.2.2 A 

- “English for kids 1” – primaria classi quarte azione n. 10.2.2 A 

- “English for kids 2” – primaria classi quinte azione n. 10.2.2 A 

 

Tabella 1  

   Avviso pubblico n. 33956 del 18/05/2022   

Tipologia 

Modulo  

Modulo  Totale  

ore  

formazione  

Classi  Periodo di 

svolgimento  

indicativo  

Coltiviamo e 

impariamo 

Esperienze di tipo 

laboratoriale per 

conoscere gli attrezzi per 

la coltivazione, l’orto e le 

sue stagioni 

30 ore/ 30 euro 

l’ora lordo Stato 
Classi prime e 

seconde 

secondaria 

Zipoli 

Marzo 2023/ 

giugno 2023 
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Ricicliamo 

insieme 

Esperienze di tipo 

laboratoriale sul riciclo 

della carta nell’ ottica 

dell’educazione 

ambientale 

30 ore/ 30 euro 

l’ora lordo Stato 
Classi terze e 

quarte primaria 

Marzo 2023/ 

giugno 2023 

 

Tutti in scena 1 

           e 

Coltiviamo e 

impariamo 2  

 

Attività laboratoriali che 

mirano a stimolare la 

creatività come percorso 

personale di ciascuno, 

come scambio di idee, di 

apprendimento e di 

integrazione sociale 

(Teatro) 

30 ore/ 30 euro 

l’ora lordo Stato 
Classi prime e 

seconde 

secondaria 

Zipoli 

(Tutti in scena 

1) 

Classi quarte e 

quinte primaria 

(Coltiviamo e 

impariamo 2) 

Marzo 2023/ 

giugno 2023 

 

Tecnologia che 

passione 

Laboratorio STEM per un 

approccio integrato alle 

discipline di ambito 

scientifico 

30 ore/ 30 euro 

l’ora lordo Stato 
Classi quarte e 

quinte primaria 

Marzo 2023/ 

giugno 2023 
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English for kids 

1 

Laboratorio di 

potenziamento della 

lingua inglese 

30 ore/ 30 euro 

l’ora lordo Stato 
Classi quarte 

primaria 

Marzo 2023/ 

Maggio 2023 

 

English for kids 

2 

Laboratorio di 

potenziamento della 

lingua inglese 

30 ore/ 30 euro 

l’ora lordo Stato 
Classi quinte 

primaria 

Marzo 2023/ 

Maggio 2023 

 

  

Art. 1 - Requisiti generali di ammissione  

Sono ammessi alla selezione, pena l’inammissibilità della candidatura, gli aspiranti in possesso dei 

sotto elencati requisiti essenziali; la domanda può essere presentata utilizzando il modello allegato 

al presente bando, ALL. 1:  

• possesso dei requisiti per l’accesso al pubblico impiego:   

• godimento dei diritti civili e politici; 

• non trovarsi in situazioni che determinano l’incapacità a contrattare con la pubblica 

amministrazione;  
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• non aver riportato a proprio carico condanne per i reati di cui agli artt.600-bis, 600-ter, 600 

quater, 600-quinquies e 609-undecies del codice penale, ovvero irrogazione di sanzioni 

interdittive all’esercizio di attività che comportino contatti diretti e regolari con minori; 

• non trovarsi in alcuna delle condizioni previste come causa di incompatibilità.  

  

Art. 2 - Descrizione dei profili di tutor e attività da svolgere  

Il tutor coadiuva il formatore nella realizzazione delle attività formative nel rispetto delle indicazioni 

fornite dall’istituzione scolastica e nel pieno rispetto delle tematiche e dei contenuti dei moduli 

formativi.  In particolare il tutor ha il compito di:   

- curare la compilazione della documentazione degli alunni prima dell’avvio del modulo e 

il successivo inserimento di tutti i dati in piattaforma;  

- facilitare i processi di apprendimento degli allievi e collaborare con gli esperti nella 

conduzione delle attività del modulo;  

- annotare puntualmente nel registro didattico le presenze e le firme dei partecipanti, 

degli esperti e la propria, l’orario d’inizio e fine della lezione;  

- segnalare in tempo reale se il numero dei partecipanti scende di oltre un terzo del 

minimo o dello standard previsto;  

- curare il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza 

ingiustificata.  

Art. 3 Modalità di valutazione della candidatura  

Le candidature saranno valutate sulla base della tabella seguente relativa a tutti i moduli:  

http://www.gandhi.prato.gov.it/
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- pregresse esperienze come tutor in progetti PON (pt. 5 per ogni esperienza – max. 20 punti); -

pregresse esperienze nella gestione/amministrazione di progetti PON (pt. 5 per ogni esperienza – 

max. 20 punti);  

- anzianità di servizio ruolo/pre-ruolo (1 pt. per ogni anno - max. 10 punti);  

- età anagrafica (precede il più giovane)  

  

Ai sensi del DPR 445/2000 le dichiarazioni rese e sottoscritte nel curriculum vitae o in altra 

documentazione hanno valore di autocertificazione. Potranno essere effettuati idonei controlli, 

anche a campione, sulla veridicità delle dichiarazioni rese dai candidati.   

I suddetti requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine utile per la 

proposizione della domanda di partecipazione. L’accertamento della mancanza dei suddetti 

requisiti comporta in qualunque momento l’esclusione dalla procedura di selezione stessa o dalla 

procedura di affidamento dell’incarico o la decadenza dalla graduatoria.  

  

Art. 4 – Incarichi e compensi  

L’incarico del formatore definirà il numero degli interventi in aula, la sede, gli orari; il compenso è 

legato alle tabelle emanate dall’Autorità di garanzia e il massimale orario è riportato nella tabella 1. 

Gli atti di nomina saranno emessi sulla base delle disponibilità e saranno retribuiti sulla base delle 

attività effettivamente realizzate e delle ore di lavoro effettuate come risultante dai fogli di presenza 

e/o dai verbali.  

Per lo svolgimento dell’incarico di tutor il compenso orario di formazione ammonta ad euro 30,00 

lordo Stato, come riportato in tabella 1.  

http://www.gandhi.prato.gov.it/
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I compensi saranno corrisposti a prestazione ultimata e dopo l’espletamento delle necessarie 

verifiche dei risultati.  

 

Art. 5 - Domanda di ammissione, valutazione dei requisiti e costituzione degli elenchi  

La domanda di partecipazione dovrà essere redatta, autocertificando in maniera dettagliata 

i requisiti essenziali di ammissione indicati nelle tabelle secondo il modello di candidatura (All. 1).  

Alla domanda, debitamente sottoscritta, dovrà essere accluso il curriculum vitae in formato 

Europeo.  

Gli aspiranti dovranno far pervenire la domanda di partecipazione (allegato1) alla mail 

poic81400p@istruzione.it entro il giorno 27 febbraio 2023. Nella domanda l’aspirante avrà cura 

inoltre di autorizzare l’Istituto scolastico al trattamento dei dati personali in conformità al GDPR.  

Ultimata la valutazione delle richieste verranno rese note le assegnazioni degli incarichi tramite 

pubblicazione nella bacheca del registro elettronico.  

Art. 6 - Revoche e surroghe  

Gli incarichi potranno essere revocati in qualunque momento, senza preavviso ed indennità di sorta, 

per fatti e/o motivi organizzativi, tecnico-operativi e finanziari che impongano l’annullamento 

dell’attività progettuale. Le precedenti condizioni sono considerate parte integrante della 

prestazione professionale richiesta, il mancato rispetto delle stesse quindi, viene considerato causa 

sufficiente per la revoca dell’incarico. Qualora il personale individuato, all’atto della convocazione 

per il conferimento dell’incarico, dovesse rinunciare, la rinuncia potrà avvenire solo e soltanto 

attraverso la forma scritta e inviata via mail alla posta istituzionale.  
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Art. 7 - Modalità di impugnativa  

Avverso la graduatoria, ai sensi del comma 7 dell’art. 14 del DPR 8 marzo n°275, e successive 

modificazioni, è ammesso reclamo al Dirigente scolastico entro cinque giorni dalla data di 

pubblicazione. Trascorso tale termine l’atto diventerà definitivo e potrà essere impugnato soltanto 

con ricorso da inoltrare al TAR o, in alternativa, al Capo dello Stato, rispettivamente nei termini di 

60 o 120 giorni.  

Art. 8 - Modalità di accesso agli atti  

L’accesso agli atti, sarà consentito nel rispetto e nei limiti della legge 7 agosto 1990, n°241, del 

decreto legislativo 184/06 e del DM dell’ex MPI n°60 del 1996, solo e soltanto quando saranno 

concluse tutte le operazioni.  

Art. 9 - Trattamento dei dati personali  

Ai sensi e per gli effetti della vigente normativa, i dati personali forniti dai candidati saranno oggetto 

di trattamento finalizzato ad adempimenti connessi all’espletamento della procedura selettiva. Tali 

dati potranno essere comunicati, per le medesime esclusive finalità, a soggetti cui sia riconosciuta, 

da disposizioni di legge, la facoltà di accedervi.  

Art. 10 - Responsabile unico del procedimento  

Responsabile unico del procedimento è il Dirigente scolastico, prof. Mario Battiato.   

Art. 11 - Pubblicità  

Il presente bando viene reso pubblico mediante pubblicazione all'Albo pretorio di questa Istituzione 

scolastica  www.gandhiprato.edu.it     
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Il Dirigente scolastico  

      Mario Battiato  
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ALL. 1  

Domanda di partecipazione all’ avviso di selezione di Tutor  

  

Il/La sottoscritto/a 

________________________________________________________________________ nato/a a 

______________________________il______________ residente a__________________________ 

in via/piazza_______________________________________________________________n. _____, 

C.F.  _______________________________________________________ tel. ________________ 

e-mail _____________________________________  

Docente in servizio presso questo Istituto, nel plesso………………  

CHIEDE  

l'ammissione alla selezione interna in qualità di TUTOR  

A tal fine, valendosi delle disposizioni di cui all'art. 46 del DPR 28/12/2000 n. 445, consapevole delle 

sanzioni stabilite per le false attestazioni e mendaci dichiarazioni, previste dal Codice Penale e dalle 

Leggi speciali in materia,  

DICHIARA  

  

sotto la propria personale responsabilità di  

− essere in possesso dei requisiti essenziali previsti dal presente art. 1;  

− aver preso visione dell’Avviso e di approvarne senza riserva ogni contenuto.  

  

http://www.gandhi.prato.gov.it/
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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “GANDHI”  

Via Mannocci n°23G - 59100    PRATO - Tel. 0574- 815490 – Fax 0574-663062  
Sede del Centro Territoriale di Supporto - Prato  

www.gandhi.prato.gov.it  - poic81400p@istruzione.it  – poic81400p@pec.istruzione.it   

Cod. Ministeriale POIC81400P – Cod. Fisc. 84009250485 
 

 Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 

finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)– Obiettivi Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1.   

Avviso pubblico prot. n. 33956 del 18/05/2022 – Realizzazione di percorsi educativi volti al potenziamento delle 

competenze delle studentesse e degli studenti e per la socialità e l’accoglienza  

CUP ASSEGNATO AL PROGETTO B34C22000510001            CIP 10.1.1A-FDRPOC-TO-2022-78   

CUP ASSEGNATO AL PROGETTO B34C22000520001          CIP  10.2.2A-FDRPOC-TO-2022-94   

 

DICHIARA altresì di essere in possesso  

dei sottoelencati titoli culturali e professionali e di servizio previsti dall’art. 3 dell’Avviso:  

-  

-  

-  

-  

-  

-  

  

  

  

  

  
  

Come previsto dall’Avviso, allega:  

1.    CV formato europeo sottoscritto  

  

Luogo e data _______________________                                              Firma ____________________ 

CONSENSO AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  

 

  

Il/la sottoscritto/a con la presente, ai sensi della vigente normativa   

  

http://www.gandhi.prato.gov.it/
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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “GANDHI”  

Via Mannocci n°23G - 59100    PRATO - Tel. 0574- 815490 – Fax 0574-663062  
Sede del Centro Territoriale di Supporto - Prato  

www.gandhi.prato.gov.it  - poic81400p@istruzione.it  – poic81400p@pec.istruzione.it   

Cod. Ministeriale POIC81400P – Cod. Fisc. 84009250485 
 

 Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 

finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)– Obiettivi Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1.   

Avviso pubblico prot. n. 33956 del 18/05/2022 – Realizzazione di percorsi educativi volti al potenziamento delle 

competenze delle studentesse e degli studenti e per la socialità e l’accoglienza  

CUP ASSEGNATO AL PROGETTO B34C22000510001            CIP 10.1.1A-FDRPOC-TO-2022-78   

CUP ASSEGNATO AL PROGETTO B34C22000520001          CIP  10.2.2A-FDRPOC-TO-2022-94   

 

AUTORIZZA  

  

L’I.c. Gandhi di Prato  al trattamento, anche con l’ausilio di mezzi informatici e telematici, dei 

dati personali forniti dal sottoscritto; prende inoltre atto che, ai sensi del “Codice Privacy”, 

titolare del trattamento dei dati è l’Istituto sopra citato e che il sottoscritto potrà esercitare, in 

qualunque momento, tutti i diritti di accesso ai propri dati personali previsti dall’art. 7 del 

“Codice Privacy” (ivi inclusi, a titolo esemplificativo e non esaustivo, il diritto di ottenere la 

conferma dell’esistenza degli stessi, conoscerne il contenuto e le finalità e modalità di 

trattamento, verificarne l’esattezza, richiedere eventuali integrazioni, modifiche e/o la 

cancellazione, nonché l’opposizione al trattamento degli stessi).  

  

  

Luogo e data ________________________       Firma   

http://www.gandhi.prato.gov.it/
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